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№ 163
Про організацію роботи з охорони

праці, безпеки життєдіяльності

та  призначення відповідальних 

у 2015/2016 навчальному році

        На виконання наказу Міністерства освіти і науки України № 563 від 01.08.2001 року, Закону України “Про охорону праці”, з метою удосконалення форм і методів роботи з охорони праці, для виконання правил и норм техніки безпеки та безпеки життєдіяльності
НАКАЗУЮ

1. Відповідно до вимог Законів України «Про освіту», «Про охорону праці» та наказу Міністерства освіти України «Про введення в дію Положення про організацію роботи з охорони праці учасників навчально-виховного процесу в установах і закладах освіти» від  01.08.2001 р. №563, зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 20.11.2001 р. за № 969/6110, з урахуванням наказу Міністерства освіти і науки України від 20.11.2006 р. № 782 «Про затвердження змін до Положення про організацію роботи з охорони праці учасників навчально-виховного процесу в установах і закладах освіти» та «Типового положення про службу охорони праці», затвердженого наказом Державного комітету України з нагляду за охороною праці від 26.01.2005 р. № 15 і зареєстрованого в Міністерстві юстиції України від 15.02.2005р. за № 231/10511  загальне керівництво охороною праці та відповідальність за створення безпечних і нешкідливих умов праці залишаю за собою.

2. Призначити відповідальним за охорону праці гімназії заступника директора з навчально – виховної роботи Нащанську О.А.

3. Призначити відповідальним за безпеку життєдіяльності учнів гімназії заступника директора з виховної роботи Янченко Ю.А.
     4. Створити службу охорони праці та безпеки життєдіяльності  у складі:

· заступника директора з навчально-виховної роботи Нащанської О.А.;

· заступника директора з виховної роботи Янченко Ю.А.
· заступника директора з господарської роботи Григор’євої В.В;

· заступника директора з навчально- виховної роботи у початкових класах Лісовенко Г.В.;

· учителя основ здоров’я Шаповалової А.Н. ;

· медсестри гімназії.
5.  Заступника директора гімназії з господарської роботи (завгоспа) Григор’єву В.В.

призначити відповідальною за:

· електрогосподарство гімназії;

· трубопроводи;

· безпечну експлуатацію будівель, споруд і інженерних мереж;

· протипожежний стан гімназії.

6. Покласти відповідальність на заступника директора з навчально-виховної роботи   Нащанську О.А. та Лісовенко Г.В., заступника директора з навчально-виховної роботи початкових класів  за:

· організацію роботи з дотриманням в освітянському процесі норм і правил охорони праці; 

· організацію виконання організаційно-технічних заходів зі створення здорових і безпечних умов проведення навчальних занять у кабінетах, спортивному, актовому залах;

· наявність і використання навчального обладнання, приладів, хімічних реактивів під час навчально-виховного процесу;
· впровадження вимог державних і галузевих стандартів з безпеки праці у навчально-виховний процес;

· організацію в гімназії проведення первинного інструктажу на робочому місці, повторного, позапланового, перевірку знань та проведення навчання з питань охорони праці з педагогічними кадрами, оформлення допуску до самостійної роботи;

· організацію розробки та періодичний огляд інструкцій з охорони праці, а також розділів вимог безпеки під час проведення практичних і лабораторних робіт;
·   проведення спільно з ПК контролю безпеки використання  приладів, меблів;
· вилучає все те, що не передбачене типовими переліками. Припиняє освітній процес в приміщеннях, якщо створюються умови,  небезпечні для здоров’я;
· виявлення обставин нещасних випадків з учнями, вихованцями, співробітниками;
7. Покласти відповідальність на заступника директора з виховної роботи Янченко Ю.А. за:

a. організацію навчання вчителів з питань безпеки життєдіяльності учнів;

b. організацію виховної роботи, суспільно корисної продуктивної праці згідно з нормами та правилами охорони праці;
c. контроль за дотриманням і вжиттям заходів з виконання санітарно-гігієнічних норм, вимог, правил з  охорони праці, пожежної безпеки в установі або виконання з учнями та вихованцями робіт поза установою;
d. вживання необхідних заходів щодо створення належних умов виконання санітарно-гігієнічних норм і вимог з охорони праці і пожежної безпеки під час проведення позакласних і позашкільних заходів;

e. організацію інструктажу класоводів, класних керівників, учителів, вихователів ГПД  з навчання учнів щодо профілактичної роботи з попередження травматизму, дорожньо-транспортних подій, тощо;
f. контроль ведення журналу інструктажу учнів з охорони та безпеки праці та проведення позакласних та позашкільних заходів;
g. веденням журналу реєстрації нещасних випадків з учнями, що трапилися в позаурочний час;
8. Покласти відповідальність на заступника директора з господарської роботи Григор’єву В.В.:

a. дотримання вимог охорони праці при експлуатації основної будівлі та господарських будівель, технологічного та енергетичного устаткування, здійснення їх періодичного огляду та організацію поточного ремонту

b.  організацію дотримання вимог пожежної безпеки, справністю засобів пожежегасіння

c. забезпечення поточного контролю за санітарно-гігієнічним станом приміщень установи

d. забезпечення навчальних кабінетів, майстерень та інших приміщень устаткуванням та інвентарем, що відповідають вимогам правил і норм техніки безпеки

e. організацію проведення щорічних вимірів опору ізоляції електроустановок та електропроводки, обладнання заземлення, періодичних випробувань і свідчень систем опалювання, аналіз повітряного середовища на вміст пилу, газів і пари шкідливих речовин, заміри освітленості та радіації, шуму в приміщеннях згідно з правилами і нормами забезпечення життєдіяльності 

f. організацію розробки інструкцій з охорони праці  за видами робіт для технічного персоналу (не рідше одного разу на п’ять років)

g. організацію навчання,  проведення інструктажу під час прийому на роботу технічного персоналу з записом до “Журналу реєстрації ввідного інструктажу з безпеки праці”, а також періодичні поточні інструктажі з записом до  “Журналу реєстрації інструктажу з безпеки праці на робочому місці”,

h. придбання та видача спецодягу та інших індивідуальних засобів захисту.

9. Покласти відповідальність на завідувачів кабінетами та класних керівників за:

a. організацію і проведення занять відповідно до вимог охорони праці;
b. виконання постанов, наказів і розпоряджень з охорони праці;

c. створення безпечних умов навчання і виховання для учнів, здійснення контролю за виконанням установчих положень, за нормами і правилами з техніки безпеки і виробничої санітарії;

d. проведення занять з інших робіт тільки за наявності відповідного обладнання та інших умов, які вимагаються нормами з техніки безпеки і виробничої санітарії;

e. розміщення стендів, ТЗН, наочностей і приладів відповідно до норм техніки безпеки і протипожежної безпеки;
f. безпечний стан робочих місць учнів і вчителів;

g. дотримання санітарного стану кабінетів, забезпечення норм освітлення, провітрювання, тепла, вологого прибирання тощо;

h. систематичне проведення інструктажу з техніки безпеки з учнями;

-     щорічну розробку заходів з охорони праці;

i. своєчасне і негайне повідомлення адміністрації гімназії про нещасний випадок, розслідування й облік нещасних випадків, пов’язаних із роботою у кабінеті чи під час проведення виховних заходів;

j. перевірку знань учнів і виконання ними норм і правил з техніки безпеки;

k. здійснення громадсько-адміністративного контролю за додержанням норм охорони праці.
10. Вищезазначені обов’язки покласти на завідувачів кабінетами  та призначити відповідальними за  охорону праці, безпеку життєдіяльності та пожежну безпеку у кабінетах  таких вчителів:

№ 1 – Філатову В.Г.

№ 2 – Мурсєєву І.Т.

№ 3 – Гальчинську Е.К.

№ 3-А – Таран В.О.

№ 4 – Лободу О.П.
№ 5 – Дерунову О.М.

№ 6 – Тельнову Т.В. 
№ 7 – Мундур В.Б.
№ 8 – Панасенко Н.Г.
№ 9 – Григор’єву О.О.

№ 10 – Чобанян О.М.
№ 11 – Прокопенко Л.М.
№ 12 – Синельникову В.В.
№ 13 – Полякову  Н.М.

№ 13-А – Поправка В.І.
№ 14 – Братійчук Т.М. 
№ 15 – Карпенко С.В.
№ 16 – Ляшенко М.І.

№ 17 –  Толстолуцьку А.В.
№ 18 –Деревенець О.І.
№ 19 – Балкашину О.Ю.
№ 20 – Лищук О.М.

№ 20-А – Когут В.І.

№ 21 – Білецьку О.Є.
№ 22 – Мальцеву Л.В.
№ 25 – Шаповалову О.І.
№ 32 – Хасянову Т.В.

та класоводів:

№ 23 – Вакуленко О.Д.

№ 24 – Пересадько Г.С.
№ 26 – Астаніну І.А.

№ 27 – Міхту К.В.

№ 28 – Свинаренко О.М.

№ 29 – Шилову А.Г.

№ 30 – Новожилову М.О.

№ 31 – Фунг С.В.
Керівників гуртків  та спортивних секцій за:

· організацію безпеки і контроль стану робочих місць, навчального устаткування,  наочного знаряддя, спортивного інвентарю

· недопущення занять у непристосованих приміщеннях

· розробку і періодичний перегляд  (не рідше одного разу на п’ять років) інструкцій з охорони праці і представлення їх на підпис керівнику установи

· контроль за наявністю протипожежного устаткування, медичних засобів і засобів індивідуального захисту. Наявність наочної агітації та необхідних інструкцій

· проведення необхідного інструктажу учнів із записом до “Журналу інструктажу учнів з охорони та безпеки праці”

· доведення до відома керівника про всі недоліки, що знижують працездатність тих. Хто навчається (недостатнє освітлення)

· повідомлення керівнику установи та профкому про кожен нещасний випадок з учнями або працівниками з відповідним записом такого випадку в  “Журнал реєстрації нещасних випадків на виробництві”

· нещасні випадки, що трапилися під час навчального процесу внаслідок порушення норм і правил охорони праці.

11. Покласти відповідальність на вчителів, вихователів ГПД:

Балкашину О.Ю.

Лісовенко Г.В.

Балову Г.А.

Бантюкову З.Б.

Бірюкову А.І.

Аверкіна А.С.
Горячкіну О.М.

Грушко Л.К.

Гусака С.В.

Гулу О.Д.

Кукленко О.І.

Литвиненко-Ковалевську Л.П.

Лободу Т.В.

Овсяннікову Л.Є.

Симонову М.Г.

Тарасенко Т.А.

Шаповалову А.Н.

Шевчик О.Ю.

Ядову М.А.

Мундур В.Б.
Луцка А.А.

Фунг С.В.

Шушвал Н.В.

Загорську І.О.

Солнцеву Х.В.

Чобанян О.М.

Кізьюрову О.Т.

Гальчинську Е.К.

Тротченка Д.С.

Поправку В.Ю.
за :

a. збереження життя, здоров’я учнів,безпечне проведення навчального процесу;
b. вживання заходів з надання долікарської допомоги постраждалому, оперативне  повідомлення керівництва про нещасний випадок;
c. безпечний стан робочих місць, обладнання, приладів, інструменту, інвентарю тощо;

d. розробку необхідних заходів щодо виконання діючих правил та інструкцій з техніки безпеки, виробничої санітарії, правил пожежної безпеки;

e. організація вивчення учнями, вихованцями правил охорони праці, дорожнього руху, поведінки в побуті, на воді, тощо;
f. збереження життя та здоров’я учнів під час навчально-виховного процесу, проведення позакласних і позашкільних заходів;

g.  проведення профілактичної роботи щодо запобігання травматизму серед учнів;
h. здійснення контролю за дотриманням правил охорони праці.
12. Покласти відповідальність на вчителя основ здоров'я  Шаповалову А.Н. за :

a. забезпечення дотримання правил безпеки тих, хто навчається під час проведення освітнього процесу

b. участь в плануванні заходів з охорони життя та здоров’я тих, хто навчається, працівників установи

c. взаємодію з іншими установами з питань забезпечення  життєдіяльності  

d. вдосконалення МТБ по курсу “Забезпечення охорони життєдіяльності, зберігання індивідуальних засобів захисту”

e. розробку планів ЦО установи, проведення занять і об’єктних навчань згідно з вимогами

f. забезпечення готовності колективних засобів захисту та правильне їх використання;
g. проведення інструктажів і консультацій з працівниками та учнями з питань безпеки життєдіяльності;
h. участь в роботі комісії з розслідування нещасних випадків з учнями та працівниками;
i. здійснення адміністративно – громадського контролю з питань охорони праці;
j. особисто відповідає за життя, здоров’я тих, хто навчається, під час освітнього процесу.
13. Поставити в обов’язок директору гімназії або особам які його замінюють:

a. оформляти прийом на роботу нових співробітників лише при наявності позитивного висновку медичних установ;
b. контролювати своєчасне проведення диспансеризації учнів та співробітників установи;
c. забезпечення безумовного виконання директивних і нормативних документів з охорони праці, розпоряджень держнагляду, СЄС, технічної інспекції з праці, пожежного нагляду;
d.  термінове повідомлення про груповий, тяжкий нещасний випадок;
e. затвердження інструкцій з охорони праці по узгодженню з ПК;
f. проведення ввідного інструктажу з охорони праці з новачками, інструктажу на робочому місці. Оформлення проведення інструктажу у відповідних журналах;
g. персональна відповідальність за забезпечення здорових і безпечних умов освітнього процесу.

14. доручити: 

a. ведення “Журналу реєстрації інструктажу з безпеки праці на робочому місці Григор’євій В.В. – заступнику директора гімназії з господарської роботи.
b. ведення “Журналу реєстрації нещасних випадків з учнями” – заступнику директора з ВР гімназії Янченко Ю.А.
c. ведення “Журналу реєстрації нещасних випадків на виробництві” – вчителю ОБЖД Шаповаловій А.Н. (спільно з головою ПК Овсянніковою Л.Є.)
d. ведення “Журналу перевірки знань з техніки безпеки у персоналу І-ї групи з електробезпеки” – Григор’євій В.В. - заступнику директора з господарської роботи
Директор Харківської  гімназії № 6
«Маріїнська гімназія»                                        


  О.М.Зуб
З наказом ознайомлені:
