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№ 13
Про підсумки профілактичної роботи з питань запобігання всім видам дитячого травматизму в гімназії у 2013 році 

та про завдання на 2014 рік

На виконання Законів України «Про освіту», «Про загальну середню освіту», «Про охорону дитинства», постанови Кабінету Міністрів України від 22.03.2001 № 270 «Про затвердження Порядку розслідування та обліку нещасних випадків невиробничого характеру», наказів Міністерства освіти і науки України від 31.08.2001 №616 «Про затвердження Положення про порядок розслідування нещасних випадків, що сталися під час навчально-виховного процесу в навчальних закладах» (зі змінами), в редакції, затвердженій наказом Міністерства освіти і науки України від 07.10.2013 №1365 «Про внесення змін до Положення про порядок розслідування нещасних випадків, що сталися під час навчально-виховного процесу в навчальних закладах», від 01.08.2001 №563 «Про затвердження Положення про організацію роботи з охорони праці учасників навчально-виховного процесу в установах і закладах освіти» (зі змінами), від 18.04.2006 №304 «Про затвердження Положення про порядок проведення навчання і перевірки знань з питань охорони праці в закладах, установах, організаціях, підприємствах, підпорядкованих Міністерству освіти і науки України» (зі змінами), на виконання рішення колегії Міністерства освіти і науки України від 01.03.2013 протокол 2/4-22, листів Міністерства освіти  і науки України від 26.04.2013 №1/9-305 «Про використання Інструктивно-методичних матеріалів з питань охорони праці, безпеки життєдіяльності у навчально-виховному процесі», від 18.07.2013 № 1/9-503 «Про використання Інструктивно-методичних матеріалів з питань створення безпечних умов організації навчально-виховного процесу в групі продовженого дня загальноосвітнього навчального закладу», від 02.12.2013 №1/9-853 «Про рекомендації щодо удосконалення організації навчально-тематичних екскурсій», наказів Департаменту освіти Харківської міської ради від 15.01.2013 №10 «Про підсумки профілактичної роботи з питань запобігання всім видам дитячого травматизму в навчальних закладах м. Харкова у 2012 році та про завдання на 2013 рік», від 20.08.2013 №145 «Про посилення профілактичної роботи щодо запобігання нещасним випадкам з учнями та вихованцями закладів освіти м. Харкова в 2013/2014 навчальному році»,  від 08.01.2014 №8 «Про підсумки профілактичної роботи з питань запобігання всім видам дитячого травматизму в навчальних закладах м. Харкова у 2013 році та про завдання на 2014 рік», наказів управління освіти адміністрації Дзержинського району Харківської міської ради від 15.01.2013 №10 «Про підсумки профілактичної роботи з питань запобігання всім видам дитячого травматизму в навчальних закладах Дзержинського району м. Харкова у 2012 році та про завдання на 2013 рік», від 27.08.2013 №252 «Про посилення профілактичної роботи щодо запобігання нещасним випадкам з учнями та вихованцями Дзержинського району м. Харкова в 2013/2014 навчальному році», від 09.01.2014 № 6 «Про підсумки профілактичної роботи з питань запобігання всім видам дитячого травматизму в навчальних закладах Дзержинського району м. Харкова у 2013 році та про завдання на 2014 рік», згідно із планом роботи гімназії, з метою забезпечення реалізації державної політики в галузі охорони дитинства у гімназії проведено аналіз стану профілактичної роботи з питань безпеки життєдіяльності та запобігання всім видам дитячого травматизму  упродовж року.
У 2013 році дане  питання було розглянуто на засіданні педагогічної ради (протокол від 30.08.2013 № 13), інструктивно-методичних нарадах при директорові (протоколи від 09.10.2013 №3, від 13.11.2013 №9), засіданнях шкільних методичних об'єднань класних керівників (протоколи від 22.02.2013 №3, від 26.04.2013 №4, від 06.09.2013 №5, від 22.11.2013 № 6 ), загальношкільних батьківських зборах (протоколи від 08.02.2013 №3, від 17.04.2013 №4, від 13.09.2013 №5).  
Адміністрацією гімназії видано накази з питань запобігання усім видам дитячого травматизму, а саме:

· від 28.01.2013 № 24 «Про підсумки профілактичної роботи з питань запобігання всім видам дитячого травматизму в гімназії у 2012 році та про завдання на 2013 рік»;
· від 15.03.2013 № 57 «Про запобігання всім видам дитячого травматизму серед учнів гімназії  під час весняних  канікул 2012/2013 навчального року»;
· від 16.05.2013 № 122 «Про запобігання всім видам дитячого травматизму серед учнів гімназії під час навчальних екскурсій, державної підсумкової атестації, навчальної практики та канікул у літній період 2013 року»;
·  від 01.06.2013 № 141 «Про посилення роботи щодо безпеки життєдіяльності учасників навчально-виховного процесу на час літніх канікул»;
·  від 27.08.2013 №193 «Про підсумки профілактичної роботи з питань запобігання всім видам дитячого травматизму в гімназії у 2012/2013 навчальному році»

· від 27.08.2013 №194 «Про посилення профілактичної роботи щодо запобігання нещасним випадкам серед учнів гімназії у 2013/2014 навчальному році»;
· від 14.10.2013 № 245 «Про запобігання всім видам дитячого травматизму серед учнів гімназії  під час осінніх  канікул 2013/2014 навчального року»;

· від 07.11.2013 № 271 «Про додаткові заходи щодо дотримання правил безпеки учасниками навчально-виховного процесу»;
· від 17.12.2013 № 315 «Про запобігання всім видам дитячого травматизму серед учнів  гімназії під час проведення новорічних, різдвяних свят і зимових шкільних канікул  2013/2014 навчального року».
У гімназії впродовж навчального року проводились Дні безпеки,  бесіди, виховні години та інші заходи з питань запобігання різних видів дитячого травматизму  згідно з планами виховної роботи. На сайті навчального закладу є сторінка «Запобігання дитячому травматизму» з інформацією про правила поведінки в різних ситуаціях.

Дружина юних пожежних  гімназії  (команда «Рятівники») посіла ІІ місце на районному етапі конкурсу ДЮП.

         Слід зазначити, що у 2013 році  у позаурочний час не було зафіксовано нещасних випадків у гімназії (у 2012 – 2, у 2011 – 0, у 2010 – 0, у 2009 році – 0, у 2008 році – 0, у 2007 році  був зафіксований 1 нещасний випадок, у 2006 році – 2). Під час навчально-виховного процесу у 2013 році також не було зафіксовано нещасних випадків у гімназії (у 2012 – 1, у 2011 – 0, у 2010 – 0, у 2009 році – 0, у 2008 році – 2, у 2007 році – 0, у 2006 - 0). 
Найбільша кількість нещасних випадків під час навчально-виховного процесу та у позаурочний час зафіксована за 2012 рік (3). 
На підставі вищезазначеного 

НАКАЗУЮ:
1. Заступнику директора з виховної роботи Кашкіній Т.П.:

1.1. Вжити вичерпних заходів щодо недопущення травмування дітей під час навчально-виховного процесу.

Постійно

1.2. Регламентувати  наказом по гімназії алгоритм дій усіх посадових осіб у разі випадків травматизму під час навчально-виховного процесу, затвердити обов’язки чергових учителів під час перерв (додаток 1,2).

До 13.01.2014
1.3. Забезпечити дієвий контроль за організацією чергування вчителів.

Постійно

1.4. Аналізувати причини кожного випадку травмування учнів (вихованців) та визначати міру відповідальності посадових осіб із конкретними висновками.
Після кожного нещасного випадку
1.5. Розробити окремий розділ до річного плану роботи гімназії щодо заходів із запобігання нещасним випадкам і створення безпечних умов функціонування навчального закладу.

Травень 2014 року

1.6. Надавати до управління освіти адміністрації Дзержинського району Харківської міської ради аналіз стану профілактичної роботи щодо запобігання дитячому травматизму,  узагальнений статистичний звіт про кількість нещасних випадків під час навчально-виховного процесу та в позаурочний час. 

Щоквартально 25 числа 

останнього місяця кварталу
1.7. Довести до відома педколективу, учнів та їхніх батьків наказ управління освіти адміністрації Дзержинського району Харківської міської ради від 09.01.2014 № 6 «Про підсумки профілактичної роботи з питань запобігання всім видам дитячого травматизму в навчальних закладах Дзержинського району м. Харкова у 2013 році та про завдання на 2014 рік».

До 31.03.2013
2. Черговому вчителю:
2.1.Здійснювати чергування згідно графіку. Бути присутнім на визначеному для чергового вчителя місці протягом дня або у зазначений час.

Постійно, протягом 2014 року                                                                                                                             

2.2.Посилити контроль на постах чергування під час перерв, не залишати об'єкти без нагляду.

Постійно, протягом 2014 року                                                                                                                             

2.3.Слідкувати за правилами поведінки учнів. У разі необхідності робити зауваження із записом у щоденник.

Постійно, протягом 2014 року                                                                                                                             

2.4.Відповідальність за випадки травмування, які сталися під час чергування, покладається на чергового вчителя.   
                                                          Постійно                                                                                                                                        
3.Класним керівникам та класоводам 1-11 класів:

3.1.Проводити батьківські збори з питання запобігання усіх видів дитячого травматизму, під час яких попередити батьків про пильність та необхідність посилення контролю з їхнього боку за дітьми у вільний час.

                                                                        Не менше 1 разу на семестр 

3.2.Проводити бесіди щодо збереження життя і здоров'я учнів та запобігання випадкам дитячого травматизму із записом у класний журнал та щоденник учня.
Постійно

4.Контроль за виконанням даного наказу покласти на заступника директора з навчально-виховної роботи Кашкіну Т.П.
         Директор ХГ № 6 «МГ»                                                     О.М. Зуб

З наказом ознайомлені:
Додаток 1

до наказу Харківської гімназії № 6 

«Маріїнська гімназія» 

Харківської міської ради 

Харківської області

від 10.01.2014 № 13
Алгоритм дій у разі випадків травматизму

під час навчально-виховного процесу
1. Про кожний нещасний випадок, що трапився під час навчально-виховного процесу, потерпілий або свідок нещасного випадку повинен повідомити безпосереднього керiвника (учителя, вихователя, викладача, іншу особу, яка була присутня під час проведення заходів навчально-виховного процесу в навчальному закладі чи за його межами), який зобов'язаний:

термiново органiзувати надання першої медичної допомоги потерпiлому, у разі необхідності - його доставку до лікувально-профілактичного закладу;

зберегти обстановку на мiсцi в тому станi, в якому вона була на момент подiї (якщо це не загрожує життю i здоров'ю тих, хто там перебуває, i не призведе до бiльш тяжких наслiдкiв);

повідомити про те, що сталося, керівника навчального закладу та особу, на яку покладено відповідальність за охорону праці, безпеку життєдіяльності в навчальному закладі.

Якщо нещасний випадок трапився пiд час походiв, екскурсiй або iнших заходiв поза територiєю району (мiста), де розташовано навчальний заклад, особа, відповідальна за проведення заходу, негайно повiдомляє також орган управлiння освiтою за мiсцем подiї.

2. Керiвник навчального закладу, одержавши повідомлення про нещасний випадок, зобов'язаний негайно:

ужити заходiв щодо усунення причин, що викликали нещасний випадок;

повiдомити батьків потерпiлого (особу, яка представляє його iнтереси);

направити письмовий запит до лікувально-профілактичного закладу для отримання медичного висновку про характер i тяжкiсть ушкодження потерпілого;

протягом доби утворити наказом комісію з розслiдування нещасного випадку у складі не менше ніж три особи та організувати розслідування нещасного випадку.

Про нещасний випадок, що стався з учасником навчально-виховного процесу через нанесення тілесних ушкоджень внаслідок бійок, скоєння правопорушень під час навчально-виховного процесу, керівник навчального закладу також інформує правоохоронні органи.

3. До складу комісії з розслідування нещасних випадків включаються:

заступник керiвника навчального закладу, на якого покладено відповідальність за охорону праці, безпеку життєдіяльності навчального закладу (голова комісії) і який пройшов навчання і перевірку знань з питань охорони праці, безпеки життєдіяльності відповідно до Положення про порядок проведення навчання і перевірки знань з питань охорони праці в закладах, установах, організаціях, підприємствах, підпорядкованих Міністерству освіти і науки України, затвердженого наказом Міністерства освіти і науки України від 18 квітня 2006 року № 304, зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 07 липня 2006 року за № 806/12680;

керівник служби охорони праці навчального закладу або особа, на яку наказом керівника покладено ці обов’язки;

член комітету профспілкової організації або уповноважений трудового колективу навчального закладу з питань охорони праці, безпеки життєдіяльності.

До складу комісії не включається працівник навчального закладу, який безпосередньо відповідає за стан охорони праці, безпеки життєдіяльності у структурному підрозділі навчального закладу (лабораторія, кабінет, майстерня тощо), де стався нещасний випадок.

4. Потерпілий, його батьки, особи, які представляють інтереси потерпілого, мають право брати участь у роботі комісії, надавати свої пояснення та пропозиції, додавати до матеріалів розслідування документи, що пояснюють причини та обставини нещасного випадку, викладати в письмовій чи усній формі свою особисту думку щодо нещасного випадку та отримувати від комісії інформацію про хід проведення розслідування.

5. Потерпілий, його батьки або особи, які представляють інтереси потерпілого, можуть звернутися до керівника навчального закладу з письмовою заявою про нерозголошення інформації про наслідки нещасного випадку, якщо така інформація може завдати моральної шкоди потерпілому.

6. Комiсiя з розслiдування нещасного випадку зобов'язана протягом трьох робочих днів з дати її утворення провести розслiдування нещасного випадку. У разі необхідності проведення експертиз, лабораторних досліджень, випробувань, надання інших документів для встановлення обставин та причин нещасного випадку строк розслідування може бути продовжено за погодженням з органом управління освітою вищого рівня, але не більше ніж на місяць. Рішення про таке продовження приймає комісія з розслідування нещасного випадку, наказ про продовження строку розслідування видає керівник навчального закладу, який затвердив склад комісії.

7. Під час проведення розслідування нещасного випадку комісія повинна:

з'ясувати обставини i причини нещасного випадку;

отримати пояснення у потерпiлого;

виявити i опитати свiдкiв та осiб, якi допустили порушення нормативно-правових актів з охорони праці та безпеки життєдіяльності;

розробити заходи щодо усунення причин нещасного випадку, визначити вiдповiдальних за це осiб;

скласти акт про нещасний випадок за формою Н-Н (далі - акт Н-Н) у п’яти примiрниках, який затверджується керiвником навчального закладу.

До акта Н-Н додаються пояснення свiдкiв, потерпiлого та iншi документи щодо обставин нещасного випадку, наявності шкiдливих i небезпечних факторiв та медичний висновок про стан здоров’я потерпілого в результаті нещасного випадку.

8. Акт Н-Н підписують голова та всі члени комісії з розслідування нещасного випадку. У разі незгоди зі змістом зазначеного акта член комісії письмово викладає свою думку, яка додається до акта і є його невід’ємною частиною, про що робиться запис в акті Н-Н.

9. Керiвник навчального закладу вiдповiдає за правильне i своєчасне розслiдування та облiк нещасних випадкiв, складання акта Н-Н, розроблення i виконання заходiв щодо усунення причин нещасного випадку.

10. Керiвник навчального закладу протягом одного робочого дня пiсля одержання матеріалів, підготовлених комісією з розслідування за підсумками її роботи, повинен розглянути і затвердити акт Н-Н.

Примірники затвердженого акта Н-Н протягом трьох робочих днів надсилаються керівником навчального закладу:

потерпілому, батькам або особі, яка представляє інтереси потерпілого;

керівнику структурного пiдроздiлу навчального закладу, де стався нещасний випадок;

начальнику служби охорони праці навчального закладу або особі, на яку покладено ці обов'язки (відповідальному);

органу управління освітою за місцезнаходженням навчального закладу, засновнику (власнику) навчального закладу;

архiву навчального закладу.

11. У випадках вiдмови керівника навчального закладу від утворення комісії з розслідування нещасного випадку і складання акта Н-Н, а також у разі незгоди потерпiлого, його батькiв або особи, яка представляє iнтереси потерпілого, зі змiстом або висновками акта Н-Н питання щодо розслідування нещасного випадку розглядають орган управління освiтою вищого рівня, засновник (власник) навчального закладу у строк не бiльше десяти робочих днiв з дня подання до них письмової заяви потерпiлого, його батькiв або особи, яка представляє iнтереси потерпілого.

12. Один примірник акта Н-Н разом з матеріалами розслідування зберiгається в архiвi навчального закладу, органу управлiння освiтою протягом 60 рокiв.

13. Нещасний випадок, про який потерпілий не повідомив керівника навчального закладу протягом робочого (навчального) дня, коли трапився нещасний випадок, або наслідки якого проявилися не відразу і засвідчені лікувально-профілактичним закладом, розслідується протягом календарного місяця з дня одержання письмової заяви потерпілого (його батьків або особи, яка представляє інтереси потерпілого). У цьому разі питання про складання акта Н-Н вирішується комісією з розслідування навчального закладу, яка утворюється наказом керівника навчального закладу, після всебічної перевірки заяви про нещасний випадок з урахуванням усіх обставин, медичного висновку про характер травми, можливої причини її походження, свідчень учасників та інших доказів. Одержання медичного висновку покладається на керівника навчального закладу.

14. Якщо погіршення стану здоров’я потерпілого сталося внаслідок загального захворювання, хвороби, що підтверджено відповідним медичним висновком лікувально-профілактичного закладу за місцем проживання потерпілого, нещасний випадок розслідується за первинним діагнозом, при цьому наслідок погіршення стану здоров’я не враховується.

15. Нещасні випадки, що сталися з учасниками навчально-виховного процесу навчальних закладів під час проходження ними виробничого навчання, практики або виконання робіт на підприємстві під керівництвом його посадових осіб, розслідуються і беруться на облік підприємством згідно з Порядком розслідування нещасних випадків на виробництві. У розслідуванні бере участь представник навчального закладу.

16. Нещасні випадки, що сталися на підприємстві з учасниками навчально-виховного процесу навчальних закладів, які проходять виробниче навчання, практику або виконують роботу під керівництвом учителя, викладача, майстра виробничого навчання навчального закладу на дільниці, виділеній підприємством для цієї мети, розслідуються органом управління освітою за місцезнаходженням навчального закладу або керівником навчального закладу спільно з представником підприємства, оформляються актом про нещасний випадок, пов’язаний з виробництвом, за формою Н-1, наведеною в додатку 4 до Порядку розслідування нещасних випадків на виробництві, беруться на облік органом управління освітою, навчальним закладом та підприємством. Один примірник затвердженого акта про нещасний випадок, пов’язаний з виробництвом, за формою Н-1 надсилається керівнику навчального закладу за місцем навчання потерпілого, другий - до органу управління освітою, засновнику (власнику), якому підпорядкований навчальний заклад.

17. Нещасний випадок, що стався під час проведення походів, екскурсій, експедицій з навчальною метою поза територiєю району (мiста), де розташовано навчальний заклад, розслідується комісією органу управління освітою, на території якого стався нещасний випадок. У разі неможливості прибути для участі у розслідуванні представника навчального закладу, з учасником навчально-виховного процесу якого стався нещасний випадок, до складу комісії включається представник такого самого за типом навчального закладу. Матеріали розслідування, у тому числі акти Н-Н, надсилаються до органу управління освітою за місцезнаходженням навчального закладу та керівнику навчального закладу.

18. Після закінчення лікування або у разі смерті потерпілого від нещасного випадку відповідно до довідки лікувально-профілактичної закладу керівник навчального закладу складає та надсилає в десятиденний строк до органу управління освітою та всім особам і організаціям, зазначеним у пункті 10 цього документу, яким надсилалися акти Н-Н, повідомлення про наслідки нещасного випадку.

19. Усi нещаснi випадки, оформленi актами Н-Н, беруться на облік і реєструються навчальним закладом, органом управлiння освітою у журналi реєстрації нещасних випадків, що сталися з учасниками навчально-виховного процесу.
20. Нещасні випадки, що трапилися з учасниками навчально-виховного процесу і не спричинили втрату здоров’я, наслідком яких є мікротравми, засвідчуються і реєструються медичним працівником навчального закладу в окремому журналі реєстрації мікротравм, що сталися з учасниками навчально-виховного процесу. Такі нещасні випадки не беруться на облік навчальним закладом.

У разі настання через деякий час у постраждалого від мікротравм ушкодження здоров’я розслідування нещасного випадку проводиться відповідно до пункту 13 цього документу.

21. У разі самогубства учасників навчально-виховного процесу під час навчально-виховного процесу проводиться розслідування, складається акт Н-Н і такий нещасний випадок береться на облік.

22. Нещасні випадки, що сталися з учасниками навчально-виховного процесу в транспортних засобах (автомобільному, залізничному, міському електротранспорті тощо), розслідуються відповідно до Положення про порядок розслідування нещасних випадків, що сталися під час навчально-виховного процесу в навчальних закладах з урахуванням матеріалів розслідування, що проводять уповноважені на це органи у встановленому порядку. Для отримання результатів розслідування уповноважених органів керівник навчального закладу надсилає до них письмовий запит.

Додаток 2

до наказу Харківської гімназії № 6 

«Маріїнська гімназія» 

Харківської міської ради 

Харківської області

від 10.01.2014 № 13
ПОСАДОВІ ОБОВ’ЯЗКИ ЧЕРГОВОГО ВЧИТЕЛЯ
Черговий Вчитель  під час перев зобов’язаний:
1. Здійснювати контроль за виконанням учнями  Правил внутрішнього розпорядку, дотриманням правил безпечної поведінки у приміщенні та на подвір’ї  навчального закладу.

2. Слідкувати за  безпечним пересуванням учнів по гімназії, призупиняти дії учнів,  якщо вони загрожують здоров’ю чи життю оточуючих.

3.   Слідкувати за тим, щоб під час перерви у класах дотримувався санітарно-гігієнічний режим.
4. Сприяти дбайливому ставленню до гімназійного майна, забороняти псувати  та бруднити стіни,  двері тощо.

5. Терміново  повідомляти директора гімназії/ чергового адміністратора про кожний нещасний випадок, що трапився з учнем, організовувати надання першої долікарської допомоги потерпілому, викликати медпрацівника.

6. Про всі  порушення негайно повідомляти чергового адміністратора.

