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№ 162
Про призначення відповідальних

працівників за інформаційне 

наповнення та оновлення 
офіційного сайту Харківської гімназії № 6
«Маріїнська гімназія»

та отримання електронної пошти
На виконання Державної цільової програми впровадження у навчально-виховний процес загальноосвітніх навчальних закладів інформаційно-комунікаційних технологій „Сто відсотків” на період до 2015 року, затвердженої постановою Кабінету Міністрів України від 13.04.2011 № 94, розділу 4.2.4 „Інформаційні та комунікаційні технології в системі освіти” Комплексної програми розвитку освіти м. Харкова на 2012-2015 роки, листа управління освіти адміністрації Дзержинського району Харківської міської ради від 13.08.2013 № 1309 "Щодо використання мережі Інтернет у 2013/2014 н.р.", з метою забезпечення функціонування системи електронного документообігу та функціонування офіційного сайту навчального закладу

НАКАЗУЮ:
1. Призначити відповідальною за отримання електронної пошти секретаря Чепелєву Н.І.
3. Призначити відповідальною за інформаційне наповнення офіційного сайту Харківської гімназії № 6 «Маріїнська гімназія» Нащанську О.А., заступника директора з НВР.
2. Оновлення офіційного сайту гімназії покласти на творчу групу у складі: 
- Нащанська О.А., заступник директора з НВР;

- Янченко Ю.М., педагог-організатор;

- Філатова В.Г., вчитель інформатики;

- Григор’єва О.О., бібліотекар;
- Чепелєва Н.І., секретар
3. Відповідальному за отримання електронної пошти Чепелєвій Н.І.:
3.1. Переглядати електронну пошту двічі на день: (о 1200 та 1500).

3.2. Відправляючи електронну пошту, обов’язково зазначати для кого надіслано повідомлення.

3.3. Електронні документи реєструвати відповідно до інструкції з ведення ділової документації у загальноосвітніх навчальних закладах І-ІІІ ступенів, затвердженої наказом МОН України від 23.06.2000 р. № 240.











Постійно
4. Творчій групі забезпечити щотижневе оновлення розділу "Новини", а інших розділів у разі необхідності.











Постійно

5. Контроль за виконанням даного наказу залишаю за собою.

Директор Харківської гімназії № 6
«Маріїнська гімназія»






О.М.Зуб
З наказом ознайомлені:

Нащанська О.А.

Янченко Ю.М.

Філатова В.Г.

Григор’єва О.О.

Чепелєва Н.І.

